¥ Camara

Municipal de Vacaria

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contrataglo de servigos de capacitagdo de agentes publicos e seus assessores parlamentares,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento nos seguintes termos:

Item Especificacio
1 Inscricdo no curso “Cumprimento das Atribuigdes Parlamentares para Vercadores

Eleitos”, a ser realizado em Vacaria, no Plenario Casemiro Angelo Arpini, no dia 26 de
novembro de 2024.

1.2. O objeto da contratagdo compreende a prestagdo de servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual, nos termos do art. 6° inciso XVIII da Lei n® 14.133, de
2021.

1.3. Os servigos pretendidos ndo possuem natureza continuada, em razdo de que a consecugéio de
sua finalidade publica se dara de forma especifica e imediata.

1.4. O prazo para execugdo do servigo serd de acordo com o cronograma do evento de capacitacéo,
de acordo com a data de realizagfo do curso, ou seja, 26 de novembro de 2024.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. Os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

O servigo devera ser executado por empresa de notéria especializagdo, que possua em seu corpo
técnico profissionais com conhecimento especializado. A contrataco se fundamenta na necessidade
de capacitagdo permanente dos agentes publicos para aplicagdo de suas atividades legislativa.

Em face do disposto na alinea anterior, a presente contratacio atende a critérios de sustentabilidade.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1 Considerando a solugdo adotada para atendimento da presente necessidade institucional como
um todo ¢ a capacitagdo ofertada de forma presencial pela empresa IGAM — Corporativo Cursos e
Assessoria S/S Ltda., pelo fato de ela representar a solugdo tecnicamente eficiente, ja que o curso
contempla conteiido pertinente com a necessidade principal a ser atendida neste momento para a
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capacitagdo dos agentes publicos, conforme conteudo descrito no material anexo, e, em especial o

fornecimento de material didatico, de modelos e realizagdo de atividades praticas, bem como
certificado de participagéo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Os requisitos da contratagio abrangem o seguinte:

4.1.1. Conteudo programatico do curso que atenda as necessidades de capacitagéo

Contetdo Programaético:
Topico 1: Introdugdo as Atribuigdes Parlamentares

* Objetivo: Compreender o papel e as responsabilidades do vereador.
* Conteudo:

— Conhecendo as atribuigdes constitucionais do vereador.
— Etica e responsabilidade no exercicio do mandato.
— Importéancia do vereador como elo entre a populagio e o governo municipal.

Tépico 2: Organizagdo do Mandato

* Objetivo: Capacitar os vereadores para planejar e gerenciar suas atividades de forma eficiente.
* Conteudo:

— Planejamento estratégico do mandato: defini¢fo de prioridades e metas.
— Gestlo de gabinete: equipe, comunicagio e atendimento ao publico.
— Ferramentas de gestdo e tecnologia para otimiza¢@o do trabalho parlamentar.

Topico 3: Processo Legislativo

* Objetivo: Entender o funcionamento do processo legislativo municipal.
* Conteudo:

— Estrutura e funcionamento da Camara Municipal.
— Etapas do processo legislativo: proposigdo, tramitagdo, votacio e sancio de leis.
— Papel das comissdes permanentes e temporarias.

Tépico 4: Qualidade Legislativa

* Objetivo: Enfatizar a importdncia de as leis terem qualidade e nfo quantidade.
* Conteudo:

— Principios de uma boa legislagfo: clareza, objetividade e eficacia.
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— Analise de impacto legislativo: avaliagfio dos efeitos das leis propostas.
— Exemplos de boas praticas legislativas.

Topico 5: Funcionamento da Camara Municipal

* Objetivo: Familiarizar os vereadores com a dinimica interna da Camara,
* Conteudo:

— Estrutura organizacional e administrativa da CAmara.
— Regimento interno: normas e procedimentos.

— Relagdo ¢ mediagio de demandas com o Executivo ¢ com outros 6rgdos municipais. Importancia
do vereador como elo entre a populagio ¢ o governo municipal.

4.1.2. Empresa de notoria especializagio IGAM — Corporativo Cursos e Assessoria S/S Ltda.,
conforme curriculo anexo.

4.1.3. Néo incidem critérios de sustentabilidade na presente contratagdo.
4.1.4. Ndo ¢ permitida a subcontratagdo do objeto contratual.
5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. O curso/capacitagio serd realizado de forma presencial, no Plendrio da Cdmara Municipal de
Vacaria, na rua Julio de Castilhos, 1302, no turno da tarde, das 14 h as 18 h, com carga horaria de 4
horas.

5.2. No caso de alteragdo das datas ou locais de prestagdo do servigo, a contratada deve realizar a
comunicagdo ao contratante com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas.

5.3. O servigo inclui o fornecimento de material didético e a emissdo de certificado de participagio.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Rotinas de fiscalizaciio contratual:

6.1.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas
¢ as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecugdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagiio ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n° 14.133/2021, art. 115, §5°).

6.1.3. Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021, serfio designados representantes da
Administragdo para acompanhar ¢ fiscalizar a execugfo do objeto.
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6.1.3.1. O fiscal do contrato anotari em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a

execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagiio das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo hébil para a adogfio das medidas

convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei
n° 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.1.4. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou

incorregdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n° 14.133/2021, art.
119).

6.1.5. O contratado sera responsivel pelos danos causados diretamente 4 Administragio ou a
terceiros em razdo da execugdo do contrato, ¢ ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

6.1.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.1.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagfo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transferira & Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nio poderd onerar o objeto
do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.1.7. As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.1.8. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.1.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, serfo exigidos a Certidio Negativa de Débito
(CND) relativa a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Unidio, o Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)

6.2. Critérios de medigio e faturamento:

6.2.1. Os servigos deverdo ser executados ¢ avaliados com base nos pardmetros minimos a seguir
estabelecidos:

6.2.1.1. Realizagdo do curso na data e local programados.
6.2.1.2. Cumprimento da carga horaria estabelecida.

6.2.1.3. Fornecimento de materiais e demais beneficios inclusos na contratagio.
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6.2.1.4. Emiss#o de certificado de participagdo.

6.3. Do Recebimento:

6.3.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 02 (dois) dias, contados do

recebimento dos certificados de participacdo, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo da contratagio.

6.3.2. No prazo supracitado para o recebimento provisério, o fiscal deverd elaborar Relatério
Circunstanciado em consondncia com suas atribui¢des, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

6.4. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a

verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacio mediante termo
detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

6.4.1. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

6.4.2. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizac#o.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de inexigibilidade de
licitagdo com fundamento no art. 74, inciso I1I, alinea ‘f”, da Lein® 14.133, de 2021.

7.2. Deverda haver a comprovagdo da experiéncia, mediante apresentacdo de curriculo do
profissional que ministrard o curso.

7.3. Previamente a celebragfo do contrato, a Administragfo verificara o eventual descumprimento
das condigGes para contratacdo, especialmente quanto & existéncia de sangdo que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.3. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
socio majoritdrio, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢fo de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.
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7.4. O fornecedor serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratacio.

7.5. Caso atendidas as condi¢Oes para contratagfo, a habilitagio do fornecedor sera verificada por
meio da apresentac@o dos seguintes documentos:

7.5.1. HABILITAGCAO FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ);

b) provas de regularidade, em plena validade, para com:

b.1) prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede
do licitante;

b.2) Prova de regularidade para com o FGTS, através de Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF), demonstrando situagdo regular quanto aos recolhimentos;

b.3) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de Certidao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1o de maio de 1943.
(NR);

7.6. Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

7.7. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverio estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.8. Serfo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de

documentos pertinentes ao CND ¢ ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacio do
recolhimento dessas contribuigdes.

8.ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 9.000,00 (nove mil reais), conforme custos
apostos na tabela abaixo

ITEM ESPECIFICACOES ESTIMATIVA DE CUSTO TOTAL
PARTICIPANTES
Inscricdo no curso “Cumprimento das Atribuicdes 15 Vereadores
01 Parlamentares para Vereadores Eleitos”, a ser realizado 30 Assessores RS 9.000,00
em Vacaria, no Plendrio Casemiro Angelo Arpini, no dia Podendo outros
26 de novembro de 2024, servidores da Casa
participar
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9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagfo correrdio a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento e a contratagdo sera atendida pela seguinte dotagio:

3.3.90.39.00.00.00 — Outros Servigos de Terceiros — PJ.

Vacaria, 14 de novembro de 2024.

Camara Municipal de Vacaria,
Clarice Brustolin,
Presidente.
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