Y% Camara

Mumc:pal de Vacaria

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

Contratagdo de agente de integragdo para administracio de até no méaximo 03 (trés) estagiarios de
nivel superior e de até 03 (trés) estagidrios de nivel médio, para a Camara Municipal de Vacaria. Os
servigos pretendidos possuem natureza continuada, e a contratagio dar-se-i com periodicidade

mensal pelo prazo de 12 (doze) meses, a contar da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado,
observado o limite legal.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Constituf objeto do presente processo licitatério a prestacéo de servigo especializado para agente de
integragdo, para administragdio dos estigios de nivel superior ¢ médio. A contratacdo em questdo é
necessaria, pois, além de auxiliar na realiza¢io das atividades desta Casa, promove a integragdo
social e ao mercado de trabalho de universitarios e estudantes de nivel médio, como também, o
tempo de estdgio soma como horas complementares, exigidas em cursos de graduacdo.
Considerando que o advento do termo final do contrato mantido com a empresa que atualmente
presta o servigo de agente de integragdo findara no dia 14/05/2025, havendo a necessidade de uma
nova contratagdo, para dar continuidade ao programa dos estagidrios contratados, como também,
para as futuras admissdes.

3. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado ficlmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderé pelas consequéncias de sua inexecugio
total ou parcial (Lei n° 14.133/2021, art. 115, caput).

Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021, serdo designados representantes da
Administragdo para acompanhar e fiscalizar a execucio do objeto.
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O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacio das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

O fiscal do contrato informaréd a seus superiores, em tempo hébil para a adog@o das medidas

convenientes, a situagdo que demandar deciséo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei
n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorreg¢des
resultantes de sua execugéo (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugio do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, caput).

A inadimpléncia do contratado em relagio aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferira a Administragéo a responsabilidade pelo seu pagamento e nfo podera onerar o objeto do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre

que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrdnica
para esse fim.

O contratante podera convocar representante da Empresa para adogdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

4. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

O contratado serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagéo,
com fundamento no art. 75, inciso IT e §3°, da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

[-]

II - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de
outros servigos e compras;

[..]

§ 3° As contratagdes de que tratam os incisos I ¢ IT do caput deste artigo serfio preferencialmente
precedidas de divulgagéio de aviso em sitio eletronico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias
uteis, com a especificagio do objeto pretendido e com a manifestagio de interesse da Administragio

em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais
vantajosa.
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5. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Item DESCRICAO Taxa de Administracio em %
NIVEL MEDIO

Prestacdo de servigos de Agente de Integragfo, de até no méaximo 03 (trés)
01 |estagidrios de nivel médio. CARGA HORARIA: 4 Horas

Remuneragdo: R$ 593,00 10,33%

Vale tranporte: RS 70,00

Prestagio de servigos de Agente de Integragiio, de até no méaximo 03 (trés) lor Es:Tatwa e
estagiarios de nivel médio. CARGA HORARIA: 6 Horas (valor porcentagem mdzims

Remuneragdo: R$ 892,00
Vale tranporte: R$ 70,00

Item DESCRICAO Taxa de Administracio em %
NIVEL SUPERIOR
Prestacdo de servicos de Agente de Integragio, de até no maximo 03 (trés)
02 |estagidrios de nivel superior. CARGA HORARIA: 4 Horas 10,33%
Remuneragiio: R$ 713,00
Vale tranporte: RS 70,00 Estimativa

Prestagdo de servigos de Agente de Integragfio, de até no maximo 03 (trés) T¥alox paxeentagem mixine)
estagiarios de nivel superior. CARGA HORARIA: 6 Horas
Remuneragdo: RS 1.070,00

Vale tranporte: RS 70,00

VALORES EM REAIS CONTRATACAO 06 ESTAGIARIOS (NIVEL MEDIO E SUPERIOR)
MENSAL
DESCRICAO VALOR MENSAL | VALOR MENSAL | VALOR MENSAL | VALOR MENSAL VALOR TOTAL
REMUNERACAO VALE REMUNERACAO VALE 03 ESTAGIARIOS
ESTAGIO TRANSPORTE ESTAGIO TRANSPORTE TAXA
01 ESTAGIARIO | 01 ESTAGIARIO | 03 ESTAGIARIOS | 03 ESTAGIARIOS ADMINISTRATIVA
10,33%
Estagidrio nivel RS 593,00 RS 70,00 RS 1.779,00 RS 210,00 RS 183,77
médio
CARGA HORARIA
DE 4 HORAS
Estagidrio nivel R$ 892,00 R$ 70,00 RS 2.676,00 RS 210,00 R$ 276,43
médio
CARGA HORARIA
DE 6 HORAS
Estagidrio nivel R$ 713,00 RS 70,00 RS 2.139,00 RS 210,00 RS 220,96
superior
CARGA HORARIA
DE 4 HORAS
Estagiario nivel RS 1.070,00 R$ 70,00 RS 3.210,00 RS 210,00 RS 331,59
superior .
CARGA HORARIA
DE 6 HORAS
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VALORES EM REAIS CONTRATACAO 06 ESTAGIARIOS (NIVEL MEDIO E SUPERIOR)

MENSAL
DESCRICAO VALOR REMUNERACAO VALOR VALOR TAXA
ESTAGIOS VALE TRANSPORTE | ADMINISTRATIVA

10,33%

Valor Mensal 06 estagidrios:

03 estagidrios nivel médio e 03 R$ 3.918,00 RS 420,00 RS 404,73
estagidrios nivel superior

CARGA HORARIA DE 4 HORAS

Valor Mensal 06 estagidrios:

03 estagiarios nivel médio e 03 RS 5.886.,00 RS 420,00 RS 608,02
estagidrios nivel superior

CARGA HORARIA DE 6 HORAS

VALORES EM REAIS CONTRATACAO 06 ESTAGIARIOS (NIVEL MEDIO E SUPERIOR)
TAXA ADMINISTRATIVA

DESCRICAO VALOR TAXA VALOR TAXA
ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA
MENSAL ANUAL

Valor Mensal 06 estagidrios:
03 estagidrios nivel médio e 03 estagidrios nivel superior RS 404,73 R$ 4.856,76
CARGA HORARIA DE 4 HORAS

Valor Mensal 06 estagidrios:
03 estagidrios nivel médio e 03 estagidrios nivel superior RS 608,02 RS 7.296,24
CARGA HORARIA DE 6 HORAS

OBSERVACAO:

As tabelas descritas acima, mensuram a estimativa de valores mensais ¢ anual, considerando as
cargas hordrias de 4 e 6 horas, para estagio de nivel médio e superior, mas cabe ressaltar, que a
contratagdo em questdo serd de no maximo 03 (irés) estagiarios de nivel médio e de no maximo 03
(trés) estagiarios de nivel superior, totalizando 06 (seis) estagiarios. Estas 06 (scis) vagas para
estagidrios, serdo lotadas a critério da Camara Municipal, no qual, a mesma podera admitir as vagas
totais ou parciais.

As tabelas apenas exemplificam valores referentes as cargas hordrias. Desta forma, a Taxa
Administrativa ficara estipulada a porcentagem maxima de 10,33% (dez virgula trinta e trés por
cento), e o valor maximo para a Taxa Administrativa em Reais sera de R$ 7.296,24 (sete mil
duzentos e noventa e seis reais com vinte e quatro centavos), para o periodo de 12 (doze) meses.

Vale destacar, que este valor estimadoe em Reais para a Taxa Administrativa configura a hipétese de
que serdo contratados todos os estagios com carga horéria de 6 horas, mas, este valor ¢ estimado,

podendo esta Casa Legislativa optar apenas pela carga horaria de 4 horas, ou, flexionar os dois
horéarios.

Rua Jalio de Castithos, 1.302, Centro
95200-040, Vacaria-RS

(54)3232.1003
camara@camaravacaria.rs.gov.br
www.camaravacaria.rs.gov.br




¥ Camara

Munlmpal de Vacaria

Nesta situagdo, ¢ preciso enfatizar que as propostas deverdo priorizar o indice em porcentagem da
Taxa Administrativa, que ndo poderd ser superior a 10,33% (dez virgula trinta e trés por cento).
Com isso, os valores em Reais para a Taxa Administrativa serdo variados, mas ndo podendo
ultrapassar o valor total mensal de R$ 608,02 (seiscentos e oito com dois centavos), valor este
correspondente aos 06 (seis) estagios com cargas horarias de 6 horas.

A estimativa de valor da contratagdo consta em documento especifico denominado Pesquisa Prévia
de Precos, que faz parte da fase preparatoria.

6. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagio correrio a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento € a contratagio serd atendida pelo seguinte crédito orgamentario:

3.3.90.39.00.00.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica.

Vacaria, 07 de maio de 2025.

Camara Municipal de Vacaria,
Edimar Santo Biazzi,
Presidente.

Rua Julio de Castilhos, 1.302, Centro
95200-040, Vacaria-RS

(54)3232.1003
camara@camaravacaria.rs.gov.br
Www.camaravacaria.rs.gov.br




