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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratagdo de servigos de capacitagdo de agentes politicos (vereadores), dos ocupantes de
cargos em comissdo, vinculados aos gabinetes de vereadores (assessoria), outros servidores
comissionados e dos servidores efetivos integrantes do quadro permanente da Camara Municipal,
conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento nos seguintes termos:

Item Especifica¢do
1 Curso “Agdes estratégicas para o mandato do Vereador para 2026, a ser realizado na
Cémara Municipal de Vacaria, no Plenario Casemiro Angelo Arpini, no dia 07 de abril
de 2026.

1.2. O objeto da contratagdo compreende a prestagio de servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual, nos termos do art. 6°, inciso XVIII da Lei n°® 14.133, de
2021.

1.3. Os servigos pretendidos ndo possuem natureza continuada, em razdo de que a consecugdo de
sua finalidade publica se dara de forma especifica e imediata.

1.4. O prazo para execugdo do servigo sera de acordo com o cronograma do evento de capacitagio,
de acordo com a data de realizagio do curso, ou seja, 07 de abril de 2026.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. Os requisitos da contratagido abrangem o seguinte:

O servigo deverd ser executado por empresa de notoria especializagdo, que possua em seu corpo
técnico, profissionais com conhecimento especializado. A contratagio se fundamenta na
necessidade de capacitagdo permanente dos agentes publicos para aplicagio de suas atividades
legislativa.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1 Considerando a solugéo adotada para atendimento da presente necessidade institucional como
um todo ¢ a capacitagio ofertada de forma presencial pela empresa Instituto Gamma de Assessoria a
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Orgaos Piblicos Litda., pelo fato de ela representar a solugdo tecnicamente cficiente, ja que o curso
contempla conteudo pertinente com a necessidade principal a ser atendida neste momento para a
capacitagdo dos agentes publicos, conforme contetido descrito no material anexo, ¢, em especial o
fornecimento de material didético, de modelos e realizagdo de atividades praticas, bem como
certificado de participagio.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:
4.1.1. Conteudo programético do curso que atenda as necessidades de capacitacdo.

Contetdo Programatico:

MODULO 1: DIAGNOSTICO E INTELIGENCIA POLITICA

* Superando a "Sindrome do Mandato Improvisado™: a diferenca entre estar ocupado e ser
produtivo.

* Mapeamento de Territorio e Causas: para quem vocé fala e quem te ouve?

* A Logica dos Ciclos de Tempo: como organizar 0 ano para nunca ficar sem pautas. O
Me¢étodo dos Ciclos define a estratégia temporal para manter o mandato relevante o ano todo.

MODULO 2: AATUAGCAO DE ALTO IMPACTO - LEGISLAR E FISCALIZAR
* Técnicas para propor projetos que resolvem problemas reais e geram repercussao.

* Fiscalizagdo Estratégica: como usar os instrumentos de controle (Pedidos de Informagio e
Convocagdes) para gerar autoridade, ndo apenas ruido.

* O acompanhamento das Politicas Ptblicas como ferramenta de mandato.

*O uso da Indicagdo para demarcar preocupagdes politicas “autorais” com relacio a
problemas locais (demarcago de territério).

MODULO 3: 0 VEREADOR COMO ARTICULADOR REGIONAL
* 2026 € o Cenario Eleitoral: como se posicionar diante das elei¢des estaduais ¢ federais.

* A Rota dos Recursos: estratégias para captar emendas e destravar obras junto a 6rgfos
estaduais e federais.

* Transformando a mediacgdo politica em capital eleitoral junto a sua base.

Rua Julio de Castilhos, 1.302, Centro
85200-040, Vacaria-RS

(54)3232.1003
camara@camaravacaria.rs.gov.br
www.camaravacaria.rs.gov.br




¥ Camara

Mun[upal de Vacaria

4.1.2. Empresa de notéria especializagdo Instituto Gamma de Assessoria a Orgdos Publicos Ltda.,
conforme curriculo anexo.

4.1.3. Néo incidem critérios de sustentabilidade na presente contratagio.

4.1.4. Néo € permitida a subcontratagdo do objcto contratual.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

3.1. O curso/capacitagdo serd realizado de forma presencial, no Plendrio da Camara Municipal de
Vacaria, na rua Julio de Castilhos, 1302, nos turnos da manhi ¢ tarde, das 9 hs as 11h30min e das
13h30min as 16 hs, com carga horaria de 5 horas.

5.2. No caso de alteragdo das datas ou locais de prestacio do servigo, a contratada deve realizar a
comunicagfo ao contratante com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas.

5.3. O servigo inclui o fornecimento de material didético ¢ a emissdo de certificado de participagio.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. Rotinas de fiscalizacio contratual:

6.1.1. O contrato devera ser executado ficlmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas
¢ as normas da Lei n® 14.133, de 2021, ¢ cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensio do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

6.1.3. Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021, serdo designados representantes da
Administracdo para acompanhar e fiscalizar a execugio do objeto.

6.1.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, determinando o que for necessério para a regularizacio das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.1.3.2. O fiscal do contrato informaré a seus superiores, em tempo hébil para a adogdo das medidas

convenientes, a situagfo que demandar decisio ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei
n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.1.4. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art.
119).
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6.1.5. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamentc & Administracio ou a
terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

6.1.6. Somente o contratado serd responséavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais ¢
comerciais resultantes da execug@o do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, caput).

6.1.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transferird 8 Administragéo a responsabilidade pelo seu pagamento e nfio podera onerar o objeto
do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.1.7. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.1.8. O ¢6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogio de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.1.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, serfio exigidos a Certiddo Negativa de Débito
(CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unifo, o Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)

6.2. Critérios de medigfio e faturamento:

6.2.1. Os servigos deverdo ser executados e avaliados com base nos pardmetros minimos a seguir
estabelecidos:

6.2.1.1. Realizagdo do curso na data e local programados.

6.2.1.2. Cumprimento da carga hordria estabelecida.

6.2.1.3. Fornecimento de materiais ¢ demais beneficios inclusos na contratacio.
6.2.1.4. Emissdo de certificado de participagdo.

6.3. Do Recebimento:

6.3.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 02 (dois) dias, contados do
recebimento dos certificados de participagdo, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo da contratagéo.

6.3.2. No prazo supracitado para o recebimento provisério, o fiscal deverd elaborar Relatério
Circunstanciado em consonancia com suas atribui¢des, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

6.4. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisoério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a
verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente accitacio mediante termo
detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

Rua Julio de Castilhos, 1.302, Centro
95200-040, Vacaria-RS

(54)3232.1003
camara@camaravacaria.rs.gov.br
www.camaravacaria.rs.gov.br




Y% Camara

Municipal de Vacaria

6.4.1. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de rececbimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

6.4.2. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagfo.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de
licitagdo com fundamento no art. 74, inciso 111, alinea ‘f’, da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.2. Devera haver a comprovagdio da experiéncia, mediante apresentagdo de curriculo do
profissional ou da empresa que ministraré o curso.

7.3. Previamente a celebra¢do do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento
das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas ¢ Suspensas - CELS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unifio

2

https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
p

7.3. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora ¢ também de seu
socio majoritrio, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sanc¢oes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

74. O fornecedor sera convocado para manifestagio previamente a uma eventual negativa de
contratacio.

1.5. Caso atendidas as condigdes para contratagfio, a habilitagdo do fornecedor sera verificada por
meio da apresentag@o dos seguintes documentos:

7.5.1. HABILITACAO FISCAL E TRABALHISTA
a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ);
b) provas de regularidade, em plena validade, para com:

b.1) prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede
do licitante;

b.2) Prova de regularidade para com o FGTS, através de Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF), demonstrando situagéo regular quanto aos recolhimentos;
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b.3) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentag@o de Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1o de maio de 1943.
(NR);

7.6. Ndo serfo aceitos documentos de habilitagio com indicagio de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

7.7. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverfio estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.8. Serdo accitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacio do
recolhimento dessas contribuigdes.

8.ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. O custo estimado total da contratagio ¢ de R$ 9.500,00 (nove mil e quinhentos reais), conforme
custos apostos na tabela abaixo:

ITEM ESPECIFICACOES ESTIMATIVA DE CUSTO
PARTICIPANTES TOTAL
01 Inscrigdo no curso “Agdes estratégicas para o mandato do 15 Vereadores RS 9.500,00
30 Assessores

Vereador para 2026, a ser realizado na Cimara Municipal de
Vacaria, no Plenario Casemiro Angelo Arpini, no dia 07 de
abril de 2026.

11 servidores efetivos
08 (comissionados, estagiarios)

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrfio a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento e a contratagdo serd atendida pela seguinte dotag#o:

3.3.90.39.00.00.00 — Outros Servigos de Terceiros — PJ.
Vacaria, 25 de margo de 2026.

Camara Municipal de Vacaria,
Clodoaldo Dorival Rezende,
Presidente.
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